©ociro Kitoltési utmutato
a csoportos fizetési lizenetekhez kapcsolodo
Kozponti nyilvantartas bejelenté formanyomtatvanyaihoz

KOZPONTI NYILVANTARTAS BANKADATOK FORMALAP

1.oldal - ALTALANOS ADATOK (kételezéen kitoltend6!)
Bejelentébankbankkoddja: kizardlag Kliring bankjelenthetbe adatokat.
Bejelentett bank bankkdd: a Bank harom karakteres kddja.

Roviditett cégnév: a Bank roviditett cégneve a Cégbirdsagi bejegyzéssel 6sszhangban.

Teljes cégnév: a Bank teljes cégneve a Cégbirdsagi bejegyzéssel 6sszhangban.

Székhely: a Bank székhelyének pontos cime a Cégbirdsagi bejegyzés szerint — irdnyitdészam,

varos (kozség), utcanév (ut, tér), hazszam.

Megjegyzés: jobb oldalon a Bejelentett bankkddld Bank a Bankkozi Kliring Rendszerhez
(tovabbiakban BKR) val6 csatlakozasi mdédjanak megfelel6 négyzetet kérjik megjeldlni a

kovetkezok szerint:

Kozvetlen résztvevé (Kliringtag) adatainak bejelentésekor kérjik, jelezzék, hogy a
Kliringtag ellat-e Levelez6 banki funkcidt is. (A ‘Bejelentett bank adatai’ rovatban
feltlintetett bankkdd a Kliringtag bankkddja. Ha a Kliringtag Levelez6 bank is egyben,
akkor a ,Kozvetlen bank” rovaton kivil kitoltend6 a ,, Levelezé banki funkcid” rovat is.)
Kozvetett résztvevé (Levelezett bank) adatainak bejelentésekor kérjiik megadni a
Levelez6 bank harom karakteres bankkddjat. (Ebben az esetben a ’Bejelentett bank
adatai’ rovatban feltlintetett bankkdd egy Levelezett bank kddja. Emellett kitéltendé a
,Levelezett bank” és a , Levelez6 bank kédja” rovat is.)

1. oldal - BANKI KAPCSOLATTARTAS (kételezéen kitéltend6!)

Szervezeti egység: a Bejelentett bankkddu Bank azon szervezeti egységének neve, amely a

csoportos fizetési Gizenetekkel kapcsolatos problémak, reklamacids ligyek kezelésével
foglalkozik.

Cim: ugyanezen Bank kapcsolattartasra kijelolt szervezeti egységének cime. Amennyiben ez a

cim megegyezik a Bank székhelyével, akkor ezt ,u.a.” jelzéssel is fel lehet tlintetni.

Telefonszam: ugyanezen Bank kapcsolattartdsra kijelolt szervezeti egység vezetGjének vagy a

kijelolt Ggyintéz6nek a telefonszama — korzetszam, telefonszam formatumban.
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1. oldal - REGISZTRACIOS ADATOK (kételezéen kitéltendé!)
Kérjik megjeldlni, hogy az (irlapok kozil mely oldalakat toltotték ki.
Kit6lt6 neve: az adatlapot kit6lté banki munkatars neve.

Beosztds: az adatlapot kitdlt6 banki munkatars beosztasa.

Telefonszam: az adatlapot kitolt6 banki munkatdrs telefonszama. Felépitése: korzetszam,
telefonszam.

Datum: a formanyomtatvany kitoltésének datuma.

2. oldal- CSOPORTOS TRANZAKCIOKFORGALMAZASA -
SZEREPKOROK (kotelez6en kitdltendd!)

Kérjik megjeldlni azon szerepkoroket, melyeket a Bejelentett bankkédu Bank vallalni és a
K6zponti Nyilvantartas rendszerbe bejegyeztetni kivan.

Kérjuk megjeldlni a csoportos atutaldsok és/vagy a csoportos beszedések kezdeményezésekor
alkalmazni kivant szabvanyt.

Kozvetlen bank bejelentése el6tt kotelez6 a Bevizsgaldsi teszten a megjel6lt csoportos
szerepeket is tesztelni.

Megjegyzés:

e Ha a ’'Bejelentett bank adatai’ rovatban feltlintetett Bank a BKR-hez kdzvetlendl
csatlakozo Kliringtag, akkor a Banknak a tesztelések soran teljesitett “szerepkorei” kozil
csak az Grlapon megjel6lt szerepkorei kerlilnek nyilvantartasba vételre. A csoportos
atutaldasok és a csoportos beszedések kezdeményezésekor alkalmazni kivant
szabvanynak meg kell egyeznie a Kliringtagnak a tesztelés soran alkalmazott
szabvanyaval.

¢ Ha a Bejelentett bank adatai’ rovatban feltliintetett Bank Levelezett banki funkcidt tolt
be, akkor a Levelez6 banki szerepkort betolts Kliringtag felel6ssége, hogy a Levelezett
bank csoportos szerepkorével kapcsolatos tesztek teljesitésérél meggy6z&djék. A
Levelezett bankra vonatkozé adatoknak &sszhangban kell allniuk a Levelezé bankjuk
adataival.

2. oldal - OPCIONALIS SZOLGALTATASOK (nem kotelez6 a kitoltés!)

Kérjik megjeldlni, hogy opcionadlis szolgaltatast igénybe kivan-e venni a Kliringtag.

DETSTA: a homogén kild6é kotegben benyujtott csoportos kezdeményez6 tranzakciok
partnerbanki vdlaszait tartalmazd, napi és végsé beszamold (DETSTA) jelentés (DJ.042).
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SUMFIOK: sorlebontds esetén a Masodik Ciklus feldolgozasaban érintett Kliringtag
fiokhalézatanak és/vagy Levelezett bankjainak részesedését és bankszerv-kddonkénti
lebontdsat tartalmazé SUMFIOK (SF.091) jelentés.

2.oldal- FELHATALMAZASI BIZONYLATOK FOGADASA (kotelezGen kitoltendd a
csoportos beszedést fogadé bankok szamara!)

A felhatalmazas-bizonylatok befogaddsi médjat a Bejelentett bankkédu Bank a megfelel rovat
kitoltésével jelzi. Csak egyetlen befogadasi maéd tolthets ki: Fidkszint( vagy Kozponti!

Fidkszintli befogadas esetén: a ,Fidkonként” rovatot kell bejeldlni. Ebben az esetben a
Bejelentett bankkédu Bank jogositvanyt ad az Osszes fidkjanak arra, hogy felhatalmazds-
bizonylatokat fogadjon be.

K6zponti befogadas esetén: a , Kozpontilag” rovatot kell bejeldlni.

Fogado szervezet neve: a Bejelentett bank azon szervezeti egységének neve, amely a
felhatalmazasi bizonylatok fogadasat kozpontilag intézi.

Fogado szervezet cime: a Bejelentett bank azon szervezeti egységének pontos cime,
amely a felhatalmazasi bizonylatok fogaddsat kozpontilagintézi.

Megjegyzés: a csoportos beszedés szabalyai szerint a Beszed6nek a Kotelezettdl befogadott
felhatalmazasi bizonylatot el kell juttatnia a Kételezett szamlavezet6 bankjdhoz.

A Beszedd a Kozponti Nyilvantartds — Banki Allomany ,FELHATALMAZAS - BIZONYLATOK
FOGADASA” adataibdl tudja meg, hogy a Kotelezett &ltal hozzd benyujtott felhatalmazas-
bizonylatot pontosan hova, a (felhatalmazasi bizonylaton megadott szamlaszamot vezetd) bank
mely cimére postazza.

11-1 K6ZPONTI NYILVANTARTAS CSOPORTOS BESZEDOI ADATOK FORMALAPHOZ

1. oldal - BESZEDOI ADATOK

Bejelenté bank bankkédja: a Beszed§ adatainak bejelentésére felhatalmazott Bank — amely
kizarélag Kliringtag lehet - 3 (hdrom) karakteres bankkddja.

Levelezett banknal szamlat vezetd Beszeds esetén a kitoltott Grlapot a Levelez6 banknak kell
eljuttatnia a GIRO Zrt.-hez.
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1. oldal - ALTALANOS BESZEDOI ADATOK (kételezéen kitoltendé!)

Azonositd: a Beszedd 13 (tizenharom) karakteres azonositd kddja, amely lehet a Beszedd
addszdma vagy EAN? kddja. ,Egyéb” azonositdt csak abban az esetben adhat meg a Beszedd
bankja, ha a Beszed6 addszammal, illetve EAN kdddal sem rendelkezik (a Csoportos Fizetési
Megbizas MUkddési Szabalyokban foglaltak szerint).

Roviditett cégnév: a Beszedé roviditett cégneve a Cégbirdsagi bejegyzéssel 6sszhangban.
Teljes cégnév: a Beszed{ teljes cégneve a Cégbirdsagi bejegyzéssel 6sszhangban.

Székhely: a Beszed6 székhelyének pontos cime a Cégbirdsagi bejegyzés szerint — irdnyitdszam,
varos (kozség), utcanév (ut, tér), hazszam.

1. oldal - BESZEDOI KAPCSOLATTARTAS (kételez6en kitoltendé!)

Szervezeti egység: a Beszedd azon szervezeti egységének neve, amely a csoportos fizetési
uzenetekkel kapcsolatos problémak, reklamacios ligyek kezelésével foglalkozik.

Cim: a Beszedd kapcsolattartasra kijelolt szervezeti egységének cime. Amennyiben ez a cim
megegyezik a Beszed székhelyével, akkor ezt ,,u.a” jelzéssel is fel lehet tlintetni.

Telefonszam: a Beszedd kapcsolattartasra kijel6lt szervezeti egységvezetdjének vagy a kijeldlt
Ugy- intéz6nek a telefonszdma. Felépitése: korzetszam, telefonszam.

Megjegyzés: amennyiben a Kdzponti Nyilvantartasban mar szereplé Beszed6t tovabbi, Ujabb
szamlavezet6 bankok jogositjak fel csoportos beszedési Uzenet benyujtdsara, ugy a
kapcsolattartasra vonatkozé adatokat nem kell kitolteni.

1. oldal - REGISZTRACIOS ADATOK (kételezéen kitéltendd!)
Kérjiik megjeldlni a Kitoltott (rlapok mez6ben, hogy az Grlapok koziil mely oldalakat toltotték
ki.

Kitolts neve: az adatlapot kitolté banki munkatars neve.

Beosztas: az adatlapot kitolté banki munkatars beosztasa.

Telefonszam: az adatlapot kitolté banki munkatars telefonszama. Felépitése: korzetszam,
telefonszam.

Datum: a formanyomtatvany kitoltésének datuma.

"EAN: European Article Numbering Associotion 13 karakteres nemzetkozi termék- és
helyazonositd kéd.
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Aldirokartonon bejelentett aldiras: a GIRO Zrt-hez az Aldirékartonon bejelentett két alaird neve
nyomtatott betlkkel és a név felett kézirassal, tovabba a bank neve nyomtatott betdkkel kiirva
vagy bélyegzdélenyomattal ellatva.

1. oldal - CSOPORTOS TRANZAKCIOK FORGALMAZASA (kételez6en kitéltendé!)

Kérjik megjeldlni, hogy a Beszed6 a csoportos beszedési (izeneteit banki kozvetitéssel juttatja-
e el a BKR-be vagy kdzvetlenil.

Szamlavezet6 bank bankkoddja: a Beszedd bankjanak 3 (hdrom) karakteres bankkddja. A
szamlavezet6 bank a BKR-ben lehet Kliringtag és/vagy Levelez6 bank vagy Levelezett bank.

Jogosult szamlaszam: csak kézvetlen benyujtds esetén toltendé ki, a beszedési izeneteken

jogosult szamlaként megadhaté szamlaszam.

2. oldal - FELHATALMAZASOK ADATAINAK FORGALMAZASA KOZVETITO BANKON
KERESZ- TUL (kételezben kitoltendd!)

Kozvetité bank bankkddja: a Beszed6 azon Kozvetitd bankjanak (Kliringtag) 3 (harom)
karakteres bankkddja, amelyet a Beszed6 megbizott felhatalmazasi lizenetek kdzvetitésével.

Megjegyzés: A felhatalmazds-megbizasok kdzvetitése alapesetben mindig a Beszedét els6ként
bejelent6 Kliringtag hataskore.

A Beszed6 tobb banknadl is vezethet szamlat, és tébb bankbdl is indithat csoportos beszedést
kezdeményez6 tranzakcidt, a felhatalmazdst Kozvetité bank kizarélag egyetlen (Kliringtag)
lehet. Egy mar nyilvantartott (bejelentett) Beszedd Ujabb szamlavezeté bank altali
bejelentésekor a felhatalmazast Kozvetit6 bank nem valtozik, hanem marad az el6z6leg
bejelentett, nyilvantartott Kozvetité bank.

Amennyiben a Beszed6 kozvetité bankot valt, és a felhatalmazasi Uzeneteket egy Uj bank
(Kliring- tag) kozvetitésével kivanja forgalmazni, akkor az Ujonnan bejelenteni kivant kdzvetitd
bank felel6ssége a régi kozvetité banktdl beszerezni a lemondd bizonylatot a Beszeddé
felhatalmazas- kozvetitésének ataddsara vonatkozdan, és ezt megkuldeni a GIRO Zrt. szamaral!

2. oldal - INFORMACIOK A BESZEDOROL A
KOTELEZETTEK BANKJAI SZAMARA

Kérjik megjeldlni, hogy a Beszedd befogadja-e vagy sem Uligyfeleitél a felhatalmazasi
megbizasokat. Kotelez6en vdlasztandd az Igen vagy a Nem!
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Kérjik kivalasztani, hogy milyen megoldast alkalmaz a Beszed6 abban az esetben, ha a
benyujtott beszedési megbizast a kotelezett bankja fedezethiany miatt visszautasitja. A 3
(harom) lehetdség koziil 1 (egy) valasztando!

Uj felhatalmazas befogadasat kovet6 elsé terhelés idGpontja naptari napokban: azon naptari
napok szama, melyek elteltével a Beszedd Uj felhatalmazas befogaddsat kovetben el6szor nyujt
be beszedési lizenetet.

Megjegyzés: a csoportos beszedési megbizas szabalyai lehetdséget biztositanak a Beszedd6k
szamara, hogy a felhatalmazasi megbizasokat Ugyfeleikt6l atvegyék és a bizonylatokat a
kotelezett bankjai szamara tovabbitsak.

TOVABBI FONTOS INFORMACIOK

Kérjik a formanyomtatvanyokat géppel kitélteni és eljuttatni az info@mail.giro.hu cimre.

Az egyes formalapok bejelentett személyek altali aldirdsat kivalthatja a formalapok mellett
kaldott kisér6levél az Alairdkartonon bejelentett személyek nevének nyomtatott betlvel
torténd feltiintetésével és alairasaval.

Lehet6ség van a csoportos beszedGk adatainak elektronikus Uton torténé bejelentésére is a
GIROnline szolgaltatas keretein belil.

A GIRO Zrt. hivatalos bejelentésnek kizardlag a bejelentett aldirdk altal alairt adatlapot vagy az
elektronikusan bekiildott adatokat tekinti.

A GIRO Zrt. véllalja, hogy a formanyomtatvanyok beérkezését kovets 2. (masodik) munkanapig
ellenérzi a formanyomtatvanyok megfelelé kitoltését, és visszajelzést ad irasban és/vagy
telefonon a nyomtatvanyt kitélté vagy bekildé banki munkatarsnak, ha a kitéltés hibas vagy
hidnyos.

GIRO Zrt. hidnyosan vagy hibasan kitoltott formanyomtatvanyt nem fogad be és nem dolgoz fel,
annak médositasardl a bejelent6 banknak kell gondoskodnia a befogaddsi hataridGig.
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